	贸易会计简历
	 


	简历编号：
	 
	更新日期：
	 
	无照片

	姓　　名：
	深圳人才网
	国籍：
	中国
	

	目前所在地：
	深圳
	民族：
	汉族
	

	户口所在地：
	广州
	身材：
	162 cm　51 kg
	

	婚姻状况：
	未婚
	年龄：
	27
	

	培训认证：
	 
	诚信徽章：
	 
	


	　求职意向及工作经历


	人才类型：
	普通求职　

	应聘职位：
	出纳员、会计、贸易：

	工作年限：
	5
	职称：
	无职称

	求职类型：
	均可
	可到职日期：
	随时

	月薪要求：
	2000--3500
	希望工作地区：
	广州 佛山 广州

	个人工作经历：
	公司名称：

起止年月：2009-02 ～ 2010-12嘉信酒店

公司性质：

私营企业所属行业：酒店/旅游

担任职务：

前台接待 

工作描述：

负责接待客人，房间销售，登记入住，资料录入，资料上传，以及资料管理，房态系统的管理，掌握良好的礼仪知识和接待工作经验，头脑灵活、反应敏捷，能够灵活处理工作中的突发事件，岗位虽然平凡但却十分重要，因此要做好前台接待工作需要具备极强的责任心 

离职原因：

希望从事本专业的工作 

 

公司名称：

起止年月：2007-04 ～ 2008-12三江源电子有限公司

公司性质：

私营企业所属行业：其他行业

担任职务：

出纳 

工作描述：

  负责公司现金收、支业务及办理银行存款的存、取
  逐日逐笔登记现金日记帐及银行存款日记帐
  按照公司制度审核费用报销，每周出具费用报销汇总表
  保管库存现金和各种有价证券.保管空白收据和空白支票、空白票据.熟练电脑word.excel的使用.按时支付管理费，水费，电费。  
 

离职原因：

发展空间 

 

公司名称：

起止年月：2005-07 ～ 2007-04广州市越秀区汇民电子有限公司

公司性质：

私营企业所属行业：通信/电信/网络设备

担任职务：

出纳 

工作描述：

1、负责公司现金收、支业务及办理银行存款的存、取和转帐业务
2、按照公司制度审核费用报销，每周出具费用报销汇总表
3、逐日逐笔登记现金日记帐及银行存款日记帐
4、每月负责与商务部核对往来帐
5、协助会计开具普通发票及收入、费用、成本的核算，对一般纳税人及小规模纳税人全套帐有一定的熟悉，能独立编制财务报表。
6、会使用金碟及用友财务软件，从初始化建帐-总帐-应收应付-工资-报表模块都有一定程度的了解及操作性。 

离职原因：

发展空间 



	志愿者经历：
	 

	 


	　教育背景


	毕业院校：
	茂名学院（广州）

	最高学历：
	大专
	毕业日期：
	2005-08-01

	所学专业一：
	会计电算化
	所学专业二：
	 

	受教育培训经历：
	起始年月

终止年月

学校（机构）

专　业

获得证书

证书编号

2002-09

2005-07

茂名学院(广州)

会计电算化

大学英语四级

 

2010-11

2010-02

佰平培训机构

工业手工做账

 

 



	 


	　语言能力


	外语：
	英语　良好
	 
	 

	国语水平：
	良好
	粤语水平：
	优秀

	 


	　工作能力及其他专长


	 
	     具有良好的职业道德，个人综合素质好具有良好的计划性、条理性和协调能力
     在具备一定专业能力的基础上 更关键的是适应能力以及学习能力
     尤其是新的职位 更需要准确的定位 才能以平和的心态对待工作 
      服务意识好，语言表达及沟通能力强，善于待人接物   处理好各方面的关系 适应工作的方式 适应公司的步伐
  处处留心皆学问  只要能谦悲学习一定能在广阔的平台上发挥作用；
 

	 


	　详细个人自传


	 
	 具有良好的职业道德,遵守国家法律与公司章程
 具有良好的团队协助精神与沟通能力，能够独立处理事情及有效利用时间，性格开朗，诚实待人，拥有自我学习的愿望与能力和强烈的进取心
 因为从事过酒店行业，我才更加清楚自己的定位，所以我调整了方向，参加会计职业培训，加强会计专业的学习与实操，报考了2011年会计从业资格考试，本科会计电算化在读中。
期待加入贵公司，也许我不是最优秀的，但是我必定会努力学习，提高技能
希望能找到适合的长期稳定的岗位

	 


	　个人联系方式


	通讯地址：
	 

	联系电话：
	 
	家庭电话：
	 

	手　　机：
	 
	ＱＱ号码：
	 

	电子邮件：
	 
	个人主页：
	 


