
 

	基本信息 
	 
	

	姓　　名：
	深圳人才网
	性　　别：
	女
	 

照片


	民　　族：
	汉族
	出生年月：
	1988年10月10日
	

	证件号码：
	***********
	婚姻状况：
	未婚
	

	身　　高：
	163cm
	体　　重：
	47kg
	

	户　　籍：
	福建泉州
	现所在地：
	福建厦门
	

	毕业学校：
	厦门南洋学院
	学　　历：
	专科
	

	专业名称：
	英秘
	毕业年份：
	2008年
	

	工作经验：
	一年以内
	最高职称：
	初级职称
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求职意向
	 

	职位性质：
	全 职

	职位类别：
	行政/后勤-电脑操作员/打字员

	职位名称：
	文秘,文员,助理 ; 

	工作地区：
	福建泉州 ; 

	待遇要求：
	1000-2000元/月 可面议 ; 不需要提供住房

	到职时间：
	可随时到岗
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技能专长
	 

	语言能力：
	英语 2级 ; 普通话 标准

	电脑水平：
	MS OFFICE (WORD EXCEL PPT) 技巧熟念


	


	[image: image3.png]


教育培训
	 

	教育背景：
	时间

所在学校

学历

2004年9月 - 2005年6月

厦门南洋学院预修高中

高中

2005年9月 - 2008年6月

厦门南洋学院

专科



	培训经历：
	时间

培训机构

培训主题
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工作经历
	 

	 
	所在公司：

广告公司

时间范围：

2005年6月 - 2005年8月

公司性质：

私营企业

所属行业：

广告、公关、设计

担任职位：

广告-文案

工作描述：

暑假没事,想出去多学点经验 ,为以后工作做基础, 主要是整理文件 资料 联系些客户 接电话

离职原因：

回校报到



	 
	所在公司：

烟草店

时间范围：

2006年5月 - 2006年5月

公司性质：

私营企业

所属行业：

批发零售(百货、超市、专卖店)

担任职位：

销售人员-销售代表

工作描述：

兼职　 五一放假　向顾客推广烟草　酒类等等

离职原因：

兼职
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其他信息
	 

	自我评价：
	热情随和，活波开朗，具有进取精神和团队精神，有较强的动手能力。良好协调沟通能力，适应力强，反应快、积极、灵活，爱创新！提高自己，适应工作的需要。所以我希望找一份与自身知识结构相关的工作，如文秘,文员,助理可以有更大的空间来证明自己，发展自己！
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联系方式
	 

	 
	联系电话:*********
联系地址:*********
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